ISTRUZIONI OPERATIVE PER LA RICHIESTA DI PULIZIE LOCALI
DIPARTIMENTO DI SCIENZE CHIMICHE, DELLA VITA E DELLA SOSTENIBILITA AMBIENTALE
PLESSO SCIENZE DELLA TERRA

Il presente documento e solo per uso interno del Dipartimento.

PREMESSA

Mediante la richiesta di Richiesta pulizie locali il richiedente puo avviare una procedura di pulizie
per i seguenti locali:

1) Ufficio

2) Laboratorio

3) Aule

4) Spazi comuni

Il responsabile delle richieste e la Sig.ra Giovanna Gianelli o, in caso di assenza del responsabile, il
P.l. Luca Barchi.

Disponibilita del servizio

L'inserimento delle richieste viene preso in carico dal lunedi al venerdi in orario di lavoro.

Nei giorni festivi o di chiusura delle strutture le richieste verranno prese in carico il primo giorno
di apertura successivo.

PROCEDURA OPERATIVA

L'utente che deve richiedere un intervento di pulizia deve compilare, in tutte le sue parti, il Form
“Richiesta pulizie locali” presente sul sito SCVSA.

Il responsabile del servizio, ricevuta la richiesta da parte del richiedente, contatta la ditta delle
pulizie.

In caso in cui la richiesta tardi ad essere eseguita, il richiedente pud contattare il responsabile del
servizio.



https://scvsa-servizi.campusnet.unipr.it/do/docenti.pl/Show?_id=gianelli#profilo
https://scvsa-servizi.campusnet.unipr.it/do/docenti.pl/Show?_id=barchilu#profilo
https://scvsa-servizi.campusnet.unipr.it/do/forms.pl/FillOut?_id=6khg

